
Greffier

Description

Région : MARTINIQUE Département : MARTINIQUE

Ville : SCHOELCHER Adresse : 12 rue du Citronnier

Horaires : 9h-16h

Parrain : LEMAITRE Julie

Nom de l'agence : Tribunal administratif de la Martinique

Exigences particulières : confidentialité

Description du poste : Le greffe du tribunal administratif de la Martinique comprend une greffière
en chef, deux greffiers et cinq agents de greffe.
Ils ont tous pour mission d’assurer l’instruction des affaires contentieuses
dans le respect des règles de procédure et d’assister les magistrats :
enregistrement des requêtes, communication des mémoires et des
pièces aux parties, convocations aux audiences, présence à l'audience,
relecture et notification des décisions.
Ils exercent également des missions non juridictionnelles telles que
l'accueil du public et du courrier, la gestion du budget, du bâtiment, des
archives, des ressources-humaines, la prévention de risques.
Nous vous proposons de suivre une journée type au tribunal à la
rencontre des agents du greffe comprenant un temps d'échange avec un
magistrat.Référent

Nom : Julie LEMAITRE Téléphone : 0596711934

Fonction : greffier en chef

Courriel : julie.lemaitre@juradm.fr
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